Příloha č. 2


Nadace Partnerství, Údolní 33, Brno 602 00

tel. 515 903 115, fax. 515 903 110

www.nadacepartnerstvi.cz

Škola pro udržitelný život je programem Nadace Partnerství a Střediska ekologické výchovy Sever
Závěrečná zpráva o projektu

Název projektu: 
Název předkladatele: 
Zpracoval: 
Zpracováno ke dni: 
Struktura závěrečné zprávy:

1. Vyúčtování (finanční zpráva): celkové vyúčtování projektu – přehled, podrobné vyúčtování prostředků získaných od nadace, v příloze doložte výpis z Vašeho účetnictví – viz přiložený vzor (není-li ve smlouvě uvedeno jinak, neposílejte kopie účetních dokladů!).

2. Výstupy podpořeného projektu – viz přiložená tabulka
3. Přílohy
· kopie článků, které byly o projektu publikovány,

· seznam článků, kde byla Nadace Partnerství uvedena jako donátor,
· fotodokumentace k projektu dle smlouvy – CD obsahující 40 fotografií ve formátu jpg o délce kratší strany minimálně 1000 pixelů. Z toho 5 fotografií dokumentujících stav před realizací, 20 dokumentujících realizaci projektu, 10 dokumentujících výsledky a 5 ze slavnostního projektového dne.
Připomínáme, že veškeré změny v rozpočtu, využití prostředků či úpravy podstatně měnící smysl projektu podléhají předchozímu schválení kanceláří Nadace Partnerství.

Vzor finanční zprávy k vyúčtování poskytnutého nadačního příspěvku Nadace Partnerství

Při vyúčtování nadačního příspěvku prosím postupujte podle tohoto vzoru, nebo použijte výpis z Vašeho účetnictví. Vyúčtování je třeba rozčlenit podle položek uvedených v žádosti o nadační příspěvek (nebo ve smlouvě) a jednotlivé položky sečíst.
Zkratky:
BV

bankovní výpis

ML

mzdový list


PV

pokladní výdajový doklad



VS

výplatní sáček



FD

faktura došlá



případné další zkratky vysvětlete

Příklad zápisu:
------------------------------------------------------------------------------------------------

Dat.

položka
č. dokladu

rozpis


Kč

------------------------------------------------------------------------------------------------

Poštovné:

  8.1.04
PV

13/04


známky


 20,00

10.1.04
PV

14/04


balík



 48,00

15.1.04
FD

15/04


přeprava inf. tabulí
           520,00

poštovné celkem
           588,00

Tisk:.

12.2.04
PV

18/04


materiály k semináři             320,00

17.2.04
FD

21/04


sborník

        1700,00








tisk celkem

        2020,00

další …
…









Celkem:
         . . . . .

Pokud si je nevyžádáme, nepřikládejte kopie účetních dokladů, přiděláváte si tím práci a plýtváte papírem!

	
	Nadace Partnerství
	
	
	Číslo projektu:

	
	
	
	
	

	
	Název projektu:
	

	
	Organizace:
	

	Výstupy podpořeného projektu

	 
	POLOŽKA
	Jednotka:
	Počet:
	Jakým způsobem:

	1
	zapojení žáci
	osoba
	 
	 

	2
	zapojení učitelé
	osoba 
	 
	 

	3
	další pracovníci školy 
	osoba 
	 
	 

	4
	rodiče
	osoba 
	 
	 

	5
	ostatní občané
	osoba 
	 
	 

	6
	vysazené dřeviny
	kus
	
	-----------

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	Kdo a jakým způsobem:

	8
	sponzoři - finanční pomoc
	fyz.a práv.osoba
	 
	 

	9
	sponzoři - materiální pomoc
	fyz.a práv.osoba
	 
	 

	10
	podílející se organizace celkem (úřady, podniky, NNO, školy) 
	práv.osoba
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